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Broj: 021-2114-2/24
Dana:16.07.2024.godine

Na osnovu clana 65.Statuta SPD “Unsko-sanske Sume “d.o.o. Bosanska Krupa, ¢lana 20a stav (1)
i (2) Zakona o radu FBiH (,,Sluzbene novine FBiH" broj:26/16, 89/18 i 44/22), ¢lana 13. Pravilnika o
radu SPD “Unsko-sanske Sume““ d.o.o. Bosanska Krupa i Odluke o raspisivanju javnog oglasa broj:021-
2114-1 /23 od 15.07.2024.godine, SPD “Unsko-sanske sume* d.0.0. Bosanska Krupa raspisuje:

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme

Raspisuje se javni oglas za prijem u radni odnos na neodredeno vrijeme za sljedeca upraznjena radna

mjesta:
1. Direkcija Bosanska Krupa
a) Sektor pripreme proizvodnje

- Pomo¢ni projektant u pripremi proizvodnje — Sekcija Kljuc - 1 izvrSilac
- Pomoc¢ni projektant u pripremi proizvodnje — Sekcija Sanski Most - 2 izvrsioca
b) Sluzba za racunovodstvo — konter — finansijski knjigovoda - 1 izvrSilac

¢) Sluzba za komercijalne poslove — referent za fakturisanje

(Podruznica ,,Sumarija“ Biha¢) - 1 izvrsilac

d) Sluzba za finansijske poslove — prodavac — obracunski — pomo¢na blagajna

(Pogon gospodarenja za op¢inu Bosanska Krupa) - 1 izvrSilac

2. PodruZnica ,,Sumarija® Klju¢

- Pomo¢ni radnik - 1 izvrsilac
- Sjekac - 1 izvrSilac
- Upravitelj Radni¢kog doma Klju¢ - 1 izvrsilac

3. Podruznica ,,Sumarija“ Sanski Most

- Pomo¢ni radnik - 1 izvrsilac

4. Pogon gospodarenja za op¢inu Bosanska Krupa

- Pomo¢ni radnik -1 izvrsilac

5. Podruznica ,,Rasadnik* Cazin

- Cistatica — kurir - 1 izvrSilac

OPIS POSLOVA:

Pomoc¢ni projektant - Sektor pripreme proizvodnje
-ucestvuje u projektovanju traktorskih vlaka i doznaku stabala na vlakama u saradnji
sa projektantima za visoke 1 projektantima za izdanacke Sume,
-obavlja samostalno poslove snimanja Sumskih povrSina za
poSumljavanje (u sastojinama na goletima), te obracun
sadnog materijala za iste,
- izraduje skice traktorskih vlaka i povr$ina za poSumljavanje

Podruznice: Biha¢: +387 37 316-980 (Sumarija); Pogon Bos. Krupa: 471-127, 474-307; Cazin: 514-031 (Sumarija),
Cazin: 518-576 (rasadnik); Sanski Most: 686-155 (Sumarija); Klju¢: 660-046 (Sumarija);
Bos. Petrovac: 881-070 (Sumarija), 881-025 (gradenje i mehanizacija), EKO-sektor: 316-983
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kao prilog Izvedbenom projektu,
- Obnavlja granice odjela i odsjeka prostorne podjele Suma
- po potrebi radi poslove taksacije Suma
- obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu
neposrednog rukovodioca

Konter — finansijski knjigovoda - Sluzba za racunovodstvo

- prima, kontira i knjizi finansijsku dokumentaciju ( izvode, glavnu i pomo¢ne blagajne,
utroske,meduskladis$nice,obracun proizvodnje);

- sacinjava i knjizi nalog ulaznih faktura koje se evidentiraju kroz skladiSte kao i ulazne fakture za
koje kuf sacinjava knjigovoda za obracun i evidenciju poreza

- sacinjava i knjizi naloge za knjiZenje naknada radnicima
( plata, topli obrok,regres,troskovi prevoza i sl.),

- sacinjava i knjizi naloge za obraun naknada za Nadzorni odbor, Skupstinu, stipedije, ugovore o
djelu

- sacinjava i knjizi naloge za interne fakture

- obracunava iznos prekoracenja u odnosu na Odluku o koristenju sluzbenih mobitela

- sacinjava i knjizi naloge za ostalu finansijsku dokumentaciju

- dostavlja kartice glavne knjige, radi usaglasavanja stanja sa pomo¢nim knjigama

- nakraju poslovne godine printa i arhivira Glavnu knjigu

- ucestvuje u izradi finansijskih izvjeStaja

- obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu neposrednog rukovodioca

Referent za fakturisanje - SluZba za komercijalne poslove

- prima i kontroliSe dokumentaciju (otpremnice) za fakturisanje i vrsi izradu faktura za poznatog kupca
ili za podruznicu

- vodi knjigu izlaznih faktura

- sastavlja mjeseCne izvjesStaje o fakturisanoj robi, po kupcima i klasama za nivo podruznice — pogona

- sastavlja mjesecne izvjesStaje o fakturisanoj realizaciji po opéinama

- vrsi sravnjenje fakturisane realizacije sa knjigovodom kupaca i robnim knigovodstvom

- obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu neposrednog rukovodioca

Prodavac — obracunski — pomocna blagajna — Sluzba za finansijske poslove

- vrsi uplate za gradanstvo drvnih sortimenata i1 drugog na podrucju podruznice-pogona

- dnevno vrsi predaju pazara

- mjesecno sacinjava izvjestaje o realizaciji po koli¢ini i vrijednosti

- vr$i izradu elemenata za obracun placa 1 mat.primanja za radnike Podruznice/Pogona i dostavlja
Sluzbi za raCunovodstvo

- obrada zahtjeva za izdavanje poreznih kartica zaposlenicima

- vrsi izradu mjesec¢nog izvjestaja prodaje po op¢inama

- vodi blagajnicki dnevnik

- obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu neposrednog rukovodioca

Pomocni radnik - Podruznica ,,S’umarija “ Kljué

- radi pomoc¢ne poslove u doznaci stabala (tesanje, obroj¢avanje, mjerenje dubecih stabala)
- vrsi obiljezavanje traktorskih vlaka

- priprema ogrijeva za kotlovnicu i kamin

obavljanje pomoénih poslova u Sumarskom domu

obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu neposrednog rukovodioca
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Sjekac - Podru?nica ,,Sumarija“ Klju¢

¢is¢enje kultura

ucesce u poSumljavanju

priprema povrSinu za poSumljavanje

priprema pribor,i sredstva za sjecu (motornu pilu, lanac, sjekira), gorivo i mazivo

pronalazi doznacCena stabla za sjecu i ista podsjeca, rusi i krese grane, te izraduje sortimente
uspostavlja Sumski red i ¢isti plohu

obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu neposrednog rukovodioca

Upravitelj Radnickog doma - Podruinica ,,Sumarija“ Klju¢
organizira i kontrolira izvrienje usluga Sumarskog doma
poduzima neophodne mjere za racionalan i ekonomi¢an rad Sumarskog doma
kontroliSe upotrebu sredstava i rad zaposlenika
predlaze planske usluge kod izrade planova poslovanja SPD-a
vodi materijalne i ostale propisane evidencije
dostavlja prijdloge za fakturisanje izvrSenih usluga
kontrolise poslove higjene, odrzavaja objekta, pomo¢nih objekata i pripadajuéih povrsina
radi propisane mjesecne izvjestaje
obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu neposrednog rukovodioca

Pomocéni radnik — Podruznica ,Sumarija‘“ Sanski Most

radi pomoc¢ne poslove u doznaci stabala (tesanje, obrojcavanje, mjerenje dubecih stabala)
vr$i obiljezavanje traktorskih vlaka pod nadzorom projektanta

vr$i osmatranje 1 blagovremenu dojavu pozara

radi na odrzavanju cesta i traktorskih vlaka

ucestvuje u posumljavanju, primei i taksaciji

radi manje zidarske i molerske radove na zgradama i nastambama

radi na postavljanju i odrzavanju putokaza na Sumskim putevima

obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu neposrednog rukovodioca

Pomocni radnik — Pogon gospodarenja za opéinu Bosanska Krupa

radi pomo¢ne poslove u doznaci stabala (tesanje, obroj¢avanje, mjerenje dubecih stabala)
vrsi obiljezavanje traktorskih vlaka pod nadzorom projektanta

vr$i osmatranje 1 blagovremenu dojavu poZara

radi na odrzavanju cesta 1 traktorskih vlaka

ucestvuje u poSumljavanju, primci i taksaciji

radi manje zidarske i molerske radove na zgradama i nastambama

radi na postavljanju i odrzavanju putokaza na Sumskim putevima

obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu neposrednog rukovodioca

Cistadica — kurir - Podruinica ,,Rasadnik* Cazin

-Brine o ¢isto¢i zgrada 1 blagovremeno trebuje pribor 1 sredstva za odrZavanje Cistoce zgrada i kuhinje
-Vr3i poslove uredenja prostora 1 dvorista

-Raznosi postu

-brine o ¢isto¢i kuhinje

-Obavlja i druge poslove i radne zadatke po nalogu neposrednog rukovodioca
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Opéi i posebni uslovi:
Pored opcih uslova propisanih Zakonom o radu FBIH, kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove
propisane Pravilnikom o radu SPD “Unsko-sanske sume‘ d.o.o. Bosanska Krupa i to:

Za poziciju 1.a) Pomocni projektant u pripremi proizvodnje (Sekcija Kljuc i Sekcija Sanski Most) -
VSS,VII/180-240 ili 300 ECTS, smjer: sumarski, 1 godina radnog iskustva u struci,

Za poziciju 1.b) Konter — finansijski knjigovoda - strucna sprema: VSS,\VII /180-240 ECTS, smjer:
ekonomski, 1 godina radnog iskustva u struci

Za poziciju 1.c) Referent za fakturisanje - strucna sprema: SSS, smjer: ekonomski ili drustveni, 6 mjeseci
radnog iskustva u struci

Za poziciju 1.d) Prodavac — obracunski — pomoc¢na blagajna - SSS, smjer: ekonomski ili drustveni, 6
mjeseci radnog iskustva u struci

Za poziciju 2 — Pomo¢ni radnik - strucna sprema: osnovna skola-nekvalificirani radnik (NK)

Za poziciju 2 — Sjekac — strucna sprema: polukvalificirani radnik (PK), polozen sjekacki ispit

Za poziciju 2 — Upravitelj Radnickog doma — strucna sprema: VSS,VI1 /180-240 ECTS, smjer: turisticko
— ugostiteljski, sumarski, ekonomski, 2 godine radnog iskustva u struci

Za poziciju 3 — Pomoc¢ni radnik - strucna sprema: osnovna skola-nekvalificirani radnik (NK)

Za poziciju 4 — Pomo¢ni radnik - strucna sprema: osnovna skola-nekvalificirani radnik (NK)

Za poziciju 5 — Cistacica — Kurir — strucna sprema: osnovna Skola-nekvalificirani radnik (NK)

Potrebni dokumenti:
Kandidati su duzni priloziti sljedecu dokumentaciju kojom ispunjavaju opce i posebne uslove:
- Prijavu na javni oglas koja mora biti potpisana i u kojoj mora biti navedeno za koje radno
mjesto se kandidat prijavljuje,
- Kracu biografiju, adresa i kontakt telefon,
- Rodni list,
- Uvjerenje o drzaviljanstvu (ne starije od 6 mjesci),
- Uvjerenje o nevodenju krivicnog postupka (nadlezni sud),
- Uvjerenje o mjestu prebivalista (CIPS),
- Diplomu/svjedocanstvo o zavrsenoj strucnoj spremi koja se trazi pod posebnim
uslovima za svako radno mjesto
- Uyvjerenje ili potvrdu o radnom iskustvu za radna mjesta pod 1.a),1.b),1c), 1d), 2- Upravitelj
Radnickog doma,
- Dokaz o polozenom sjekackom ispitu za radno mjesto 2- sjekac

Svi dokumenti moraju biti dostavljeni u orginalu ili ovjerenoj kopiji i ne stariji od 6 mjeseci.

U koliko se jedan kandidat prijavijuje na dva ili vise radnih mjesta dostavit ¢e zasebnu prijavu sa
dokumentacijom za svako radno mjesto na koje se prijavljuje.

Kandidati koji po posebnim Zakonima imaju prednost pri zaposljavanju uz prijavu na javni oglas
moraju dostaviti ovjerenu licnu izjavu da pravo koristi prvi put, kao i potvrdu nadleznog organa prema
mjestu prebivalista o priznatom statusu branioca, odnosno clana njegove uze porodice u skladu sa
Uredbom o uslovima, kriterijima i postupku za ostvarivanje prava na prednost pri zaposljavanju branilaca
i ¢lanova njihovih porodica na podrucju Unsko-sanskog kantona (,, Sl.glasnik USK-a** broj:20/22) kojom
dokazuju ta prava.

Sa kandidatima koji budu ispunjavali uslove javnog oglasa za pozicije 1.a),1.b), 1.c), 1.d) i 2-

Upravitelj radnickog doma, obavit ¢e se pismeni dio ispita, a o datumu, vremenu i mjestu obavljanja
pismenog ispita kandidati ¢e biti usmeno i pismeno obavjesteni.
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Sa kandidatima koji budu ispunjavali uslove javnog oglasa za pozicije 2- pomocni radnik, 2 -
sjekac, 3., 4.15. obavit ¢e se intervju, a o datumu, vremenu i mjestu obavljanja intervjua kandidati ¢e biti
usmeno i pismeno obavjesteni.

Izabrani kandidat prije zakljucivanja ugovora o radu duZan je dostaviti ljekarsko uvjerenje o
zdravstvenoj i radnoj sposobnosti izdano od specijaliste medicine rada.

Dostavljeni dokumenti ne podlijezu vracanju.

Javni oglas ce biti objavljen u dnevnim novinama ,, Oslobodenje ', web stranici preduzeca i dostavijen
Javnoj ustanovi ,,Sluzba za zaposljavanje Unsko-sanskog kantona* Bihac. Javni oglas ostaje otvoren 15
(petnaest) dana od dana objavljivanja u dnevnim novinama.

Na poledini koverte potrebno je navesti ime i prezime podnosioca prijave, adresu i kontakt telefon, te
radno mjesto za koje se kandidat prijavljuje.

Prijave na javni oglas sa trazenom dokumentacijom dostaviti licno ili postom preporuceno na
adresu:

SPD “Unsko-sanske sume “d.o.o. Bosanska Krupa
Komisija za izbor kandidata za prijem u radni odnos
Ul.Radnicka bb,77240 Bosanska Krupa
sa naznakom:
,,Ne otvaraj-prijava na javni oglas za radno mjesto

Neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.

PREDSJEDNIK UPRAVE

Haris Koljié, magistar Sumarstva
Dostaviti:
1.JU"Sluzba za zaposljavanje USK “Bihac
2.Dnevne novine ,, Oslobodenje “-putem Obavijesti
3.8luzba za kadrovske i opce poslove
4.ala
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